MINISTERUL SANATATI

INSTITUTUL DE BOLI CARDIOVASCULARE “Prof.dr. George I.M. Georgescu™ lasi

B-dul Carol I, NR. 50
Tel/Fax : 0232/211834; 0232/410280

ANUNT
din data de 16.09.2024

Institutul de Boli Cardiovasculare “Profdr. George .M. Georgescu”™ lasi organizeazi
concurs pentru ocuparea urmdtoarelor posturi vacante. pe pericadd nedeterminatd, cu norma

intreagd, in conformitate cu prevederile H.G. nr. 1336/2022, astfel :

- 1 post, norma intreagd, statistician medical, in cadrul Sectiei clinica de

cardiologie , Compartiment USTACC

Concursul constd in urmdatoarele etape succesive: selectia dosarelor de inscriere.

proba scrisa, proba practica si interviu.
Condifii de desfisurare a concursului:

1. Perioada pentru depunerea dosarelor de inscriere este 16.09.2024 — 27.09.2024, ora 13.00

2. Data §i ora organizirii probei scrise: 07.10.2024, ora 9.00

3. Data §i ora organizirii probei practice : 11.10.2024 ora 9.00
4. Data si ora interviului : 16.10.2024 ora 9.00
5

. Locul depunerii dosarelor si al organizirii probelor de concurs: Institutul de Boli
ardiovasculare “Prof.dr. George I M. Georgescu™ lasi, B-dul Carol 1, nr. 50, Birou RUNOS.

Calendarul de desfiisurare al concursului:

Perivada pentru depunerea dosarelor de inscriere

16.09.2024 — 27.09.2024

Data selectiei de dosare 30.09.2024
Data afisarii rezultatului selectiei de dosare 30.09.2024
Data-limita de depunere a contestatiilor privind rezultatul selecjiei de
 dosare . 01.10.2024
Data afisarii rezultatelor contestatiilor privind selectia de dosare 02.10.2024
Data probei scrise 07.10.2024
Data afisdrii rezultatului probei scrise 08.10.2024
Data-limita de depunere a contestatiilor privind rezultatul probei scrise 09.10.2024
Data afigdrii rezultatului contestatiilor privind proba scrisa 10.10.2024
Data probei practice 11.10.2024
Data afisarii rezultatului probei practice 11.10.2024 |
Data-limitd de depunere a contestatiilor privind rezultatul probei 14.10.2024
practice
Data afisarii rezultatului contestagiilor privind proba practica 15.10.2024
Data interviului 16.10.2024
 Data afisarii rezultatului interviului 16.10.2024
Data-limitd de depunerea contestatiilor privind rezultatul interviului 17.10.2024 |
Data afigrii rezultatului contestatiilor privind interviul 18.10.2024
- Data afisarii rezultatului final al concursului 18.10.2024

Poate participa la concurs persoana care indeplineste urmétoarele condifii conform art.

15 5i 16 din H.G. nr. 1336/2022:



a) are cetdfenia roménd sau cetdfenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat
parte la Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetdjenia Confederaiei
Elvetiene;

b) cunoagte limba romana, scris s1 vorbit;

¢) are capacitate de munca in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 - Codul muncii,
republicatd, cu modificirile si completdrile ulterioare;
d) are o stare de¢ sanatate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestata pe baza
adeverinjei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitajile sanitare abilitate:
e) indeplineste condifiile de studii, de vechime in specialitate si, dupa caz, alte conditii
specifice potrivit cerintelor postului scos la concurs:
Dnu a fost condamnatd definitiv pentru savirsirea unei infracfiuni contra securitélii
nationale, contra autoritatii, contra umanitdfii, infracfiuni de coruptic sau de serviciu,
infractiuni de fals ori contra infliptuirii justitiei, infrac{iuni savérgite cu intenyie care ar face o
persoand candidatd la post incompatibild cu exercitarea functiei contractuale pentru care
candideazi, cu exceplia situatiei in care a intervenit reabilitarea;
g) nu executd o pedeapsd complementaré prin care i-a fost interzisa exercitarea dreptului de a
ocupa functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desflisura activitatea de care s-a
folosit pentru savirsirea infracfiunii sau fajd de aceasta nu s-a luat masura de sigurantd a
interzicerii ocupdrii unei functii sau a exercitirii unei profesii;
h)nu a comis infractiunile prevazute la art. | alin, (2)din Legea nr. 118/2019 privind
Registrul national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de
exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, precum s§i pentru completarea
Legii nr.76/2008 privind organizarea si funciionarea Sistemului National de Date Genetice
Judiciare, cu modificdrile ulterioare, pentru domeniile prevazute la art. 35 alin, (1) lit. h).
Cerinte specifice de participare la concursul pentru ocuparea posturilor mai sus
mentionate:
4) persoana sd aibi cetajenie romana, cetatenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau
a statelor apartindnd Spaiului Economic European §i domiciliul in Roménia;
b) persoana si cunoasca limba roména, scris §i vorbit;
¢) persoana sa aiba capacitate deplina de exercitiu;
d) persoana sa indeplineasca condifiile de studii necesare ocupirii postului;
€) persoana sa indeplineascé conditiile de vechime, respectiv de experien{a necesare ocupdrii
postului, dupa caz;
f) persoana si nu fi fost condamnatd definitiv pentru savdrgirea unei infractiuni contra
securitdlii nafionale, contra autoritdfii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni de
fals ori contra infiiptuirii justifiei, cu excepiia situafiei in care a intervenit reabilitarea:
g) persoana nu executd o pedeapsi complementara prin care i-a fost interzisi exercitarea
dreptului de a ocupa functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfisura activitatea
de care s-a folosit pentru savdrgirea infractiunii sau fatad de aceasta nu s-a luat masura de
siguran{a a interzicerii ocupdrii unei functii sau a exercitirii unei profesii;
h) contractul s& nu contina clauze de confidenyialitate sau, dupi caz, clauze de neconcurentd,
(2) Prin exceptie de la conditia prevazuta laalin. (1) lit. a) pot fi angajali si cetdjeni straini, cu
respectarea regimului stabilit pentru acestia prin legislajia specifica i legislagia muncii.
Condifii specifice de participare la concursul pentru ocuparea postului de .
- absolventi de liceu cu diploma de bacalaureat :
- absolventi curs de informatica/utilizare calculator cu diplom&/certificat
- frd vechime in specialitate;
- poate constitui un avantaj experienia intr-o functie de statistician medical sau
registrator medical;

Dosarul de inscriere la concurs va cuprinde urmdtoarele documente:
a) formular de inscriere la concurs, conform modelului previzut la anexa nr.2 din HG .
1336/2022;



b) copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii,
aflate in termen de valabilitate;

¢) copia certificatului de césitorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de
nume, dupé caz;

d) copiile documentelor care atestd nivelul studiilor si ale altor acte care atesta efectuarea
unor specializiri, precum i copiile documentelor care atesta indeplinirea conditiilor specifice
ale postului solicitate de autoritatea sau institufia publica,

e) copia cametului de muncd, a adeveringei eliberate de angajator pentru perioada lucrata,
care si ateste vechimea in muncd §i in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea
postului;

f) certificat de cazier judiciar, dupd caz, extrasul de pe cazierul judiciar sau declaratie pe
propria raspundere privind antecedentele penale;

g) adeverin{d medicald care sa ateste starea de sindlate corespunzitoare, eliberatd de catre
medicul de familie al candidatului sau de céitre unititile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni
anterior derularii concursului;

h) certificatul de integritate comportamentald din care si reiasd c& nu s-au comis infractiuni
prevazute la art. | alin, (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul national automatizat cu
privire la persoanele care au comis infracliuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau
asupra minorilor, precum §i pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea §i
funciionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modificdrile ulterioare.
pentru candidatii inscrigi pentru posturile din cadrul sistemului de invagimant, sinétate sau
proteciie sociald, precum §i orice entitate publicd sau privatd a clrei activitate presupune
contactul direct cu copii, persoane in varsta, persoane cu dizabilitifi sau alte categorii de
persoane vulnerabile ari care presupune examinarea fizica sau evaluarea psihologicd a unei
persoane;

i) curriculum vitae, model comun European;

J) | dosar plic;

Adeverinja care atestd starea de snitate confine, in clar, numarul, data. numele
emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatayii.

In cazul documentului prevazut la lit. f), candidatul declarat admis la selectia
dosarelor, care a depus la inscriere o declarajie pe propria raspundere cd nu are antecedente
penale, are obligajia de a completa dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar, cel
mai tarziu pand la data desfagurdrii primei probe a concursului. Actele prevazute la lit. b), ¢),
d) vor fi prezentate si in original in vederea verificarii conformitafii copiilor cu acestea.

[nainte de inceperea probei scrise se face apelul nominal al candidatilor, in vederea
indeplinirii formalitatilor prealabile, respectiv verificarea identitatii. Verificarea identitatii
candidatilor se face pe baza cartii de identitate sau a oricirui alt document care atestd
identitatea, potrivit legii, aflate in termen de valabilitate. Candidatii care nu sunt prezenti la
efectuarea apelului nominal ori care nu fac dovada identitdtii prin prezentarea cartii de
identitate sau a oricdrui alt document care atestd identitatea, potrivit legii, aflate in termen de
valabilitate, se considerit absenti, respectiv respingi.

Anunful de concurs, bibliografia si tematica sunt afisate la avizier etaj 6 i pe site-ul
unitafii http://'www.cardioiasi.ro, secfiunca concursuri. Relatii suplimentare se objin de la
persoana care asigurd secretariatul comisiei de concurs, Birou RUNOS : telefon
0232/211834, int. 110,

In cazul in care programul va suferi modificari pe parcursul derularii concursului,
acestea vor fi aduse la cunostinia candidafilor prin afisare la sediul §i pe pagina de internet a
unitdfii www.cardioiasi.ro, secfiunea concursuri.

/!
Manager,

Prof.dr. G)'Igﬂ l;ﬁ inica Birou RUNOS,

¢
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pentru cuncursul de ocupare a postului de statistician medical

. Inregistrarea $i raportarea statisticd a pacientilor care primesc servicii medicale in

regim de spitalizare continui si spitalizare de zi,

- Reguli de confirmare din punctul de vedere al datelor clinice si medicale la nivel de

pacient pentru cazurile spitalizate in regim de spitalizare continud si de zi.
Metodologia de evaluare a cazurilor neconfirmate din punctul de vedere al datelor
clinice si medicale pentru care se solicita reconfirmarea.

Atributiile spitalelor, raportarea indicatorilor specifici, calculul costului mediu,
bunurile acordate pentru desfisurarea activitailor prevazute in AP-USTACC.
Asistenta medicald ambulatorie de specialitate: dispozitii generale,

Spitalele: finantarea spitalelor, '

Asiguridrile sociale de sanitate: persoanele asigurate.

Cardul european si cardul national de asigurdri sociale de sinatate.

Dosarul electronic de sinatate al pacientului,

Obligatiile §i drepturile furnizorilor de servicii medicale in asistenta medicala
ambulatorie de specialitate pentru specialitatile clinice.

10. Asistenta medicala ambulatorie de specialitate pentru specialitatile paraclinice.

Obligatiile §i drepturile furnizorilor in relatiile contractuale cu casele de asiguriri de
sdnitate,

I'l. Servicii medicale in unita(i sanitare cu paturi. Conditii specifice. Obligatiile si

drepturile spitalelor.

12. Utilizarea calculatorului i a echipamentelor periferice ale acestuia, sistem de operare

Windows, pachet Microsoft Office.

Bibliografie:

Ordinului ministrului sdnatatii publice si presedintelui Casei Nationale de Asiguriri de
Sandtate nr. 1782/576/2006 privind inregistrarea si raportarea statistici a pacientilor
care primesc servicii medicale in regim de spitalizare continud si spitalizare de zi, cu
modificarile si completarile ulterioare.

Ordinul nr. 516 din 30 iunie 2023 privind aprobarea regulilor de confirmare din
punctul de vedere al datelor clinice si medicale la nivel de pacient pentru ¢azurile

Pag. | din .
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spitalizate in regim de spitalizare continué si de zi, precum §i a metodologiei de
evaluare a cazurilor neconfirmate din punctul de vedere al datelor clinice si medicale
pentru care se solicitd reconfirmarea.

3. Ordinul nr. 101 din 18 ianuarie 2022 privind aprobarea modului de administrare,
finantare si implementare a actiunilor prioritare pentru monitorizarea, tratamentul i
ingrijirea pacientilor internati in unitéitile de supraveghere si tratament avansat al
pacientilor cardiaci critici (AP-USTACC).

4. Legeanr. 95 din 14 aprilie 2006 privind reforma in domeniul sénétdtii republicati cu
modificarile §i completirile ulterioare: Titlul V - Asistenta medicald ambulatorie de
specialitate, Titlul VII- Spitalele, Titlul VIII- Asiguririle sociale de sanatate, Titlul IX-
Cardul european si cardul national de asigurdri sociale de sdnatate, Titlul IX"1-
Dosarul electronic de sénatate al pacientului cu modificirile si completirile
ulterioare.

5. CONTRACT-CADRU din 26 mai 2023 care reglementeazi condifiile acordarii
asistentel medicale, a medicamentelor §i a dispozitivelor medicale, in cadrul
sistemului de asigurdri sociale de sanatate: CAP. II - Asistenta medicald ambulatorie
de specialitate pentru specialitétile clinice (SECTIUNEA a 3-a Obligatiile i drepturile
furnizorilor de servicii medicale); CAP. V- Asistenta medicala ambulatorie de
specialitate pentru specialititile paraclinice (SECTIUNEA a 3-a Obligatiile si
drepturile furnizorilor, Articolul 74); CAP. VI- Servicii medicale in unititi sanitare cu
paturi (SECTIUNEA a 3-a Conditii specifice si SECTIUNEA a 4-a Obligatiile si
drepturile spitalelor). _

6. Cunostinte operare cu aplicatiile Microsoft Office. https://www.office.com/

Intocmit,

f‘ag_ i



MINISTERUL SANATATII
INSTITUTUL DE BOLI CARDIOVASCULARE “Prof.dr. George I M. Georgescu™ lasi

Se aproba,
Manager, Prof.dr.Grigore Tinica

FISA POSTULUI T
Nr. / !/

A. Informatii generale privind postul
I. Nivelul postului*: executie
* Functie de executie sau de conducere.
2. Denumirea postului: STATISTICIAN MEDICAL
3. Cod COR : 331403
4. Gradul/Treapta profesional/profesionala: ..........
5. Scopul principal al postului: s desfagoara activitatea in mod responsabil, conform reglementirilor
profesionale si cerinfelor postului, la locul de munca unde va fi incadrata :
Sectia clinica de cardiologie - Compartiment USTACC
B. Conditii specifice pentru ocuparea postului
1. Studii de specialitate**:
Diploma de absolvire a liceului cu diploma de bacalaureat
** In cazul studiilor medii se va preciza modalitatea de atestare a acestora (atestate cu diploma de
absolvire sau diploma de bacalaureat).
2. Perfectionari (specializiri) : curs informatica / operare PC
3. Vechime in specialitate : fard vechime in spacialitate
4. Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate §i nivel): sistem de operare Windows,
pachet Microsoft Office
5. Limbi striine (necesitate si nivel) cunoscute: ...............
6. Abilitati, calitafi si aptitudini necesare: calm, receptivitate, seriozitate, corectitudine, gindire logici
7. Cerine specifice***:
*#*%* Se va specifica obfinerea unui/unei aviz/autorizalii previzut/previzute de lege, dupa caz.

8. Competenta managerial**** (cunogtinte de management, calitagi si aptitudini manageriale):



C. Atributiile postului:

Primegte si verifica daca documentatia medicala a bolnavilor internaji/transferati este completa (foaia de

observafie trebuie sd confind: copia actului de identitate (dupé caz), rezultatul interogirii calitafii de

asigurat, biletul de trimitere, documentul care atestd categoria de asigurat, tipizate medicale, etc.);

Primeste documentatia medicala a bolnavilor iesiti din spital;

Introduce codurile procedurilor efectuate de pacient din foile de observatie in sistemul informatic al

spitalului, precum i alte date conform machetelor de lucru:

Introduce la timp toate datele din foile de observaie in bazele de date si aplicaliile aferente, firil a afecta

termenele limitd pentru raportarea situatiilor statistice si a dérilor de seama:

Intocmeste foile de observatie pentru spitalizarea de zi, in format electronic conform cu datele din biletul

de trimitere/scrisoarea medicald:

Inregistreaza datele in programul informatic al spitalului in conformitate cu datele din foile de observatie

clinica generala §i rispunde de corectitudinea inregistrarii acestora;

Verifica datele introduse in sitemul informatic al spitalului si fie conforme cu datele din foaia de

observatie (perioada de internare) si documentele alagate (calitatea de asigurat, biletul de trimitere);

Inregistreaza electronic datele de identificare a pacientilor in vederea efectudrii consultatiilor in

ambulatoriu {inand cont de programul medicilor din USTACC:

Verifica dacd pacientul este asigurat §i informeazi medicul curant despre necesitatea acestor documente

sau modul de rezolvare, pentru situatia cind pacientul este neasigurat, iar tipul de internare este diferit de

urgentd medico-chirurgical;

Verifica validarea cu cardul de sanatate a serviciilor medicale oferite pacientului §i transmiterea datelor

despre internare/externare céitre SIUI, in termenele legale;

Verifica baza de date cu pacientii la zi, in timp real cu sosirea pacientilor;

Clasifica foile de observatie ale bolnavilor iesifi pe grupe de virstd, boli, pe sectii, sex;

Culege date, prelucreazi si analizeazi informatiile:

Alege metodele de cercetare si prelucrare a informatiilor;

Inregistreaza informatiile objinute in cadrul cercetirii : suportii de informatii;

Tine evidenia datelor statistice pe formularele stabilite de MS si intocmeste rapoartele statistice ale
spitalului, verificind exactitatea datelor statistice cuprinse in rapoartele sectiilor;

Pune la dispozifia sectiilor datele statistice §i documentagia medicald necesara pentru activitatea curenti
si de cercetare §i asigurd prelucrarea datelor statistice;

Prelucreaza informatiile in vederea analizei : tabele statistice, sistemul de indicatori statistici. prezentare

grafica;



o
o
Q
o
o
O

C 0 0 o o '

-

Calculeazi indicatorii statistici -
indicatori primari:
indicatori derivati;
indicatorii valorii medii;
indicatorii dispersiei;
indicatorii erorii medii:
indicatorii de corelatie si regresie;
indicatori extensivi (de structura, de pondere, de repartitie):
indicatori intensivi (de frecventd, de nivel);
indicatori intuitivi (demonstrativi):
indicatori analitici:
Urmiregte in dinamica corelarea diferifilor indicatori de activitate $i informeaza sefii de seclie i
directorul medical in caz de abateri mari;
Raspunde de evaluarea activitatii spitalului;
indicatorii directi si indirecti de eficienta:
indicatorii calitatii diagnosticului;
indicele de deces in spital in primele 24 ore de la spitalizare;
indicele de deces in spital in ziua a 7-a si peste de la spitalizare:
indicele infectiilor interioare (nosocomiale);
indicele de utilizare a paturilor de spital;
durata medie de spitalizare:
rulajul bolnavilor;
indicele de decese in spital;
indicatorii economico-financiari pe spital si pe sectii;
cheltuieli de un pat /an;
cheltuieli pe zi spitalizare;
cheltuieli pe pat;
cheltuieli cu medicamentele pe bolnav;
cheltuieli cu medicamentele pe zi spitalizare;
Pune la dispozitia directorului financiar contabil datele statistice lunare solicitate;
Tine evidenta deceselor, a pacientior internai la cerere inclusiy a striinilor;

Pastreazi confidentialitatea actului medical si a datelor interne, in conformitate cu legislatia in vigoare;



* Nu va furniza nici un fel de document medical si nu va divulga date medicale sau personale citre
pacienti sau aparafindtorii acestora. Documentele medicale se predau doar citre personalul medical
angajat al spitalului;

e La cererea medicilor curanti, pune la dispozitia cadrelor medicale foile de observatie vechi pentru
consultarea istoricului medical;

¢ La cererca departamentului de cercetare si a medicilor rezidenfi, cu acordul directorului medical, se
imprumutd fise de observatie din arhivi pentru diferite studii in baza unei cereri aprobata de
conducitorul institutiei;

* Tine evidenta bolnavilor cuprinsi in programele de sanatate si transmite datele comp. evaluare si
statisticd medicala §i serviciului financiar-contabil:

®  Urmareste introducerea de date electronice pe seclii pentru DRG;

* Transmite date statistice la CAS lasi;

* Pastreaza in conditii optime toate documentele secliei;

* Primeste si rispunde de evidenta certificatelor medicale;

* Raéspunde de realizarea calitativa si in termen a lucrdrilor de specialitate ;

* Tine evidenta arhivei statistice a spitalului;

* Raspunde de completarea formularelor pentru DSP lagi;

o Indeplineste orice alte sarcini trasate de conducerea unitdii;

o In caz de necesitate la propunerea coordonatorului comp. evaluare §i statisticd medicald poate primi alte
sarcini care nu sunt mentionate in fisa postului:

e [nlocuieste colegii (registratorii medicali si statisticienii medicali) in lipsa motivatd a acestora sau
concedii de odihna;

* Colaboreazi cu celelalte sectii 5i compartimente in vederea realizirii lucrarilor statistice;

¢ Raspunde de indeplinirea promptasi corectd a sarcinilor de munca.

* Rispunde si respectd normele PS| si de protectia muncii:

* Respectd Regulamentul Intern al unitatii;

* Rispunde de respectarea normelor igienico-sanitare in vigoare;

D. Sfera relationali a titularului postului
1. Sfera relationald interni:
a) Relatii ierarhice:
- subordonat fata de: manager, director medical, coordonator comp. evaluare si statisticd medicala; sef

sectie Cardiologie; coordonator USTACC.
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b) Relajii funcfionale: colaboreazi cu colegi din alte sectii si compartimente; in baza spiritului de
echipi si a sprijinului reciproc puse in interesul pacientilor, statisticianul medical va respecta demnitatea si
onoarea profesionald a celorlalte categorii profesionale cu care colaboreazi.

ORI AR OO .o e e e,

d) Relatii de reprezentare: raspunde conform nivelului de competenta la solicitarile apartinatorilor;
indrumé spre medicul sef de secfie sau spre medicul de garda si spre purtatorul de cuvént al unitégii la
solicitdrile din partea mass media
2. Sfera relationald externa:

a) cu autoritdli §i institufii publice: indruma spre medicul sef de sectie sau spre medicul de garda
solicitarile din partea altor unitati

b) cu organizalii internationale: .......................

¢) cu persoane juridice private: ......................

3. Delegarea de atributii §i competenja*****. ..

#4324+ Se vor trece atributiile care vor fi delegate ciitre o altd persoand in situatia in care salariatul se
afla in imposibilitatea de a-si indeplini atribugiile de serviciu (concediu de odihnd, concediu pentru
incapacitate de muncd, delegalii, concediu firi plata, suspendare, detasare etc.). Se vor specifica atributiile,
precum §i numele persoanei/persoanelor, dupi caz, care le va/le vor prelua prin delegare.

E. Intocmit de:

I. Numele i prenumele;

2. Functia de conducere: roordonator evaluare si statistica medicala

3. Semnitura : ..........

4. Data intocmirii ¢ vy vveeereesssisinnnns

F. Luat la cunogtingi de ciitre ocupantul postului :
I. Numele si prenumele: ................

2. Semndtura ..................

G. Contrasemneazi:
I. Numele gi prenumele. . E
2. Functia:

3. Semnitura ..o



